附件2
毕业设计（论文）管理员操作手册

一．课题申报、选题等基础数据维护
1.毕业设计（论文）管理--系统设置，设置好毕业设计学年学期和课题审批方式
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进入基础代码维护，维护好各种基础数据
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[bookmark: _GoBack]进入毕业设计控制--控制权限维护，增加或修改页面，学院是否可设置，控制的是毕业设计控制页面哪些字段学院类型的可以维护
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学校（全校）类型默认全部可维护
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增加控制权限维护的时候，如果类型设置成学院类型，可以针对某个学院来控制哪些字段可以维护，（如果没有默认取学校类型的值）
[image: ]
毕业设计控制，设置的主要是一些针对各个模块起控制作用的数据（针对不同的对象有不同的控制项），
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还可以设置学生选题轮次的控制信息
[image: ]
指导教师管理--指导教师库维护，可以设置有指导教师资格的教师
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二．教师申请可带年级专业、教师或学生课题申报、学生选题等
进入系统管理--流程配置，确保可带年级专业申请审核的流程是配置好的
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设置好以后，指导教师库里面的教师可以去可带年级专业申请页面，申请可带的年级专业
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点击提交以后，可以看到具体的审批流程
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以法律系的教学秘书帐号登录，进入可带年级专业申请审核，可以审核提交的记录
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以流程中的下一个角色或用户登录，同样可以正常审核，审核页面点击审核历史，或者主页面点击流程跟踪，可以看到审批历史信息
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全部审核通过之后，进入可带年级专业维护，可以看到该教师可带的年级专业
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管理人员也可以针对某个教师来设置具体可带的年级专业
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进入流程配置，确保教师题目申报的流程已经配置好
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配置好以后，教师可以面向具体的年级专业来进行课题申报
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接下来以教师所在学院的教学秘书登录（流程中配置的是教学秘书审核），进入课题管理--教师申报课题审核，可以看到该教师提交的记录，并且可以正常审核
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审核通过之后，面向的年级专业的学生可以进行选题了，进入学籍管理--学生信息维护，找一个对应年级专业的学生帐号登录
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进入毕业设计（论文）--学生选题，学生可以看到指导教师和题目详情，然后进行选题
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管理人员可以在选题监控--课题选题监控中看到具体的课题，以及对选题人数进行监控
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可以在选题监控--学生选题针对某些具体学生进行选题的监控，并且可以查看学生的成绩信息
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接下来教师可以在学生选题确认页面进行确认，接收或者拒绝学生
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学生也可以自己申报课题（前提是把流程配置好，学生选题和学生题目申报二选一，不能既选题又申报课题）
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如果学生申报课题的时候指定了指导教师，就由指导教师来进行学生申报课题的接收，如果没有，就由学生所在学院有指导教师资格的教师来进行学生申报课题的接收，接收完之后再走配置好的审批流。上面的操作没有指定，在指导教师库中找一个有资格并且是该学生所在学院的教师登录，进入学生申报课题接收页面，进行申报课题的接收即可
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接收完之后，再走审批流程，可以正常审核
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学生选完题或者申报课题通过之后之后可以进行修改题目申请（类似于分方向）
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该课题的指导教师可以在学生题目修改确认页面进行确认
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也可以在学生题目修改页面修改学生的课题
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管理人员可以在选题名单调整页面，对学生对应的课题（包括申报课题的和自己选题）进行调整，接收或者拒绝学生
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三、毕业设计过程（老师与学生的互动）
然后教师可针对具体课题上传任务书（不需要流程配置，目前没走审批流）
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管理员或者该教师所在学院负责审核的人可以审核任务书（前提是给角色或者用户授权了）
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接下来管理人员要把学生资料维护、过程资料权限配置、过程资料配置等维护好
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接下来学生可以在学生过程资料页面针对每一项资料上传
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学生上传完以后，教师可以针对学生已上传的资料进行下载查看并且与学生进行问题的互动
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老师回复完以后，学生就可以在学生过程资料维护页面看到老师回复的内容了，并且不可删除
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最后管理员可以在学生资料管理页面审核学生的资料（目前没走流程，类似于任务书审核，该教师所在的学院负责管理该模块的教师审核也可以）
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管理人员可以在过程资料下载页面下载学生已上传的资料
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四、答辩基础数据维护
接下来管理人员可以在答辩管理下，将答辩类型、答辩组成员类型、答辩时间段、答辩组、
答辩时间地点等基础数据维护好
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五、答辩安排、毕设成绩、答辩等成绩的录入，优秀毕业论文的处理
接下来管理人员可以在学生答辩资格设置页面对具体学生设置是否有资格进行答辩
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然后可以针对具体学生在答辩安排页面安排具体的答辩日期、周次、时间段、场地等
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接下来管理人员要在成绩管理--成绩分项维护页面下将各种分项维护好
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并且将成绩组成设置的分项比例维护好（此处相加等于100）
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这些都设置好以后指导教师可以在成绩录入页面录成绩
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指导教师可以在评阅教师指派页面安排评阅教师
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指定好以后，被安排的评阅教师就可以在评阅教师成绩录入页面录成绩
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管理人员也可以针对具体的答辩组下的学生进行成绩录入（一般是赋予某个学院下负责人这个功能页面，然后进行成绩录入）
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当前面三步都走好之后，管理员可以在成绩管理--成绩录入下进行成绩的录入修改，指导教师和评阅老师录的成绩不允许修改，其它成绩可以修改，录完之后，选中记录点击成绩合成即可
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最后在学生成绩查询页面可以正常看到学生的成绩
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最后可以在优秀毕业论文页面设置具体学生和课题为优秀毕业论文
[image: ]






 (
1
)
image6.png
PR =3
EEEFR |

o
o
o
o
o

DAE
EDgk
e
RRIARR TR

EEFR (%)

FEE

IESHTEIRRETRAAFERSL
IESHITET RIS
IESHITETRREFRE
IESHITEEEE AN
IESHTEARRSFER
FEETERITARE
FEETRREFRE
FERSAETY

FEETLER

IR AEE

O FHRESURE

@ oooo

i

<l





image7.png
S

BER
ESHRARRETRITFERTL

ESHTRR SR ARE

ESHTRRSRETRE

ESHUTREEEF N

ESHRTERESFES

2016-10-10 00:00:00

2017-10-10 00:00:00

SeEES





image8.png
2016-2017%

SRR

FESTRRISE

R EETTARE] TR ERITARE AR SFRE  FEiE  SHEE B

1 2016-10-1000C | | 2017-10-1000:C | | 2016-11-16155 | 2016-11-30155 | &2 =~ =& | 2 v





image9.png
+Em R2E | xBk 2sH
S 2016-2017 v v A | =3 v
BE | BRI SaESENE
=3 |
PE i) HIS "E
2016-2017 1 EER 030013 s
2016-2017 1 EER A18001 et
2016-2017 1 EER A18002 R
2016-2017 1 EER A18003 EEEHIT
2016-2017 1 EER A18004 EEEHT
2016-2017 1 EER A18005 EERHITS
2016-2017 1 EER 018009 =
2016-2017 1 FER 018027 s
2016-2017 1 EER 018031 53
2016-2017 1 REERTAR 004001 =%
2016-2017 1 EER 990202 s





image10.png
s

AR

AEERTSRESR

AEERTSRESR

Ak

‘REEA 2R

cEnmE v oEERE

canmE v oEsn





image11.png
S 2016-2017 P81

HEFER EER HEHE  5518(990202)

BT R R E

=l
BEF (ARERSE )

RIEEFTU (A2ERHE )





image12.png
TG





image13.png
2-08 19:58:11

| sgarsEnsw

Fir
EE
2R





image14.png
4 2016-2017 e =t
BEFEE 12

eiEE  2016-12-08 19:58:11

| sEEmEgsw

B





image15.png
FimsB] | =3

BE | R SarssEE

IREUEO Copyright 1999-2014 EARMBRARAT  FEUNY—FH1S SRARSF

K

<T@ > W

o A ars "E &0 e 2]

O EER 018009 L 2012 2ER DEAE (—)

O EER 018009 L] 2012 2ER PEAE (D)

[ EEE 018027 s EE

O EER 018031 (=] 2008 it ATEEE

O EER 018031 (=] 2012 it ATEEE

O EER 018031 (=] 2012 =EE EEEL (AERE)

O EER 018031 (=] 2012 =EE AT (AEEEAE)

O EER 018031 (=] 2012 =EE BEEFEA (LSESE )

O EER 018031 (=] 2020 2ER pEEEE

[ EEE 018031 (=] 2012 EFER (5) s

[ EEE 018031 (=] 2020 EFER (5) s
990202 = 2012 EER AR (AR )
990202 = 2012 EER BEEFEA (AR )

1-13 Z13%





image16.png
(x51502063)

| ‘mEmsREREw

=il





image17.png
IERTSEE &3

USXR FTSEREEER

R BImREE





image18.png
FREEHEE) | g IRERNEN

G | o - TRERR | wyiew M
TREEE | momsue - e -
R | o . RSN -
CREERIR | e .
TERFERERT
= =5 A
B (AR ) 2012
WEEFTL (ASEIEE) 2012
BENTESHUM(R)
s #E I= L i BESE L
RIS

=3 g :==1 RS EE





image19.png
BT v| mEEL
REEH WL
o= g i)
PR EicHs

RERREE TS

RETEFR EER

BERFRERT

RIS SHUM(IEM)

=3

IREENET
R
R

EESEH

=l
BEF (ADEHER )
BEEFTU (ADEHSE )




image20.png
BE o OF

REHE: D83 ORI DRISHH

BEFHE: O

BENFRRR: [OF

b=

Os
Os

B

(4B12016-20175 2158 ) BAM: 52 ERAM: 52 BFEAMR: 52 HHAMR: 52

P

P

P

o

e /NG Are Y

P

a et / na 451 R Fh b33 FERS
B 1203001 BanE 2 2012 EER R (LIEHE ) 12383 el
@ 1203002 £ 2 2012 EER R (LIEHE ) 12383 el
B 1203003 I 2 2012 EER R (LIEHE ) 12383 el
B 1203004 o 2 2012 EER R (LIEHE ) 12383 el
B 1203005 2% 2 2012 EER R (LIEHE ) 12383 el
B 1203006 T 2 2012 EER R (LIEHE ) 12383 el
@ 1203007 =i 2 2012 EER R (LIEHE ) 12383 el
[ 1203008 AT =z 2012 EER R (LIEHE ) 12383 el
B 1203009 BHA =z 2012 EER R (LIEHE ) 12383 el
@ 1203010 &: =z 2012 EER R (LIEHE ) 12383 el
. -




image21.png
REEEFR 25 v REEH | RREEFSEEYESHED

EHERESIE (SR AT FEFE2016- 2017 FEE1FE Hanktie R 140 LR YIS 2016-10-10 00:00:00 = 2017-10-10 00:00:00)

Fil5: 18855588980

EOMW | ESHT L SuEREEE

BETETR BEEH 1ESHRIS IESHmEE 1RSI AEMS AR CERAR EHAAS
EER vy 018027 HE T 1 0 0
EER 1209 990202 ISt 4 0 0
EER 0 1
EER 0 1

i 990202 Bt 3
vy \ 018027 E HIE 3
K< >

ERBIATAO Copyright 1999-2014 IEARMRGAMRAT  FE-AML—FE1S STRARSF





image22.png
£ 2016-2017 v 81 v BEFEYRE 25 v

B = M BERE | =3 M =8

HOBE | s

RIS (HEEE TR 2016- 2017 E1FH)

e ] = AEER 1S FEFR AEMEAAS  BRAAR #EAS RS
2016-2017 1 sEEE ddd = EER 1 o o B
2016-2017 1 sEEE cec =i EER 4 o o B
2016-2017 1 sEEE 13213 s HER 1 o o B
2016-2017 1 sEEE E] = EER 1 o o B
2016-2017 1 sEEE W s EER 3 1 o R
2016-2017 1 FamE aaa EER 1 o \ o B
2016-2017 1 sEEE cec EER 1 0 0 ES=

K € 5 #5751 % M 12 < 1E .99 190 =




image23.png
= 1203001 e e

BEEEE EMAILBIE :
TR ¢ SEER R 2012
b AT (AERSE ) FlsE
R 120gi%8) =5 4
ANEN
FIpR
FEFH BESR 5 &= A HEAE
2013-2014% 52055 DETEES 3 34 84
2014-20155 52055 B AFRED 10 45 e
2013-2014% 52155 =) 30 1 atg
2012-2013% 52155 SRS 10 25 =
2012-2013% 52155 REEE 40 14 64
2013-2014% 52155 =EF 1 25 =
AT A A e e N o - e





image24.png
25 "E Fis
1203001 EnE

>4 200





image25.png
HREEGOIR) | .. CREEXER .
- g - TRERE | wyiew M
TRENE | momenk - TRERE | -
CREESEE Lo . e > | e
R .
RIS SHUM(IEM)
E] = I= i =i BEmiE =
IBENESHIBRSN
wm = /s B

EEET





image26.png
S 2016-2017
SEPS: 1203001
EGgiRRR: 25t
IR EicHs
MBEE T
REE:

EXRAEE:

RIS SHUM(IEM)

=3

IBENESHIBRSN

=3

SH:

FENE:

PR

1
EaE
Elligit
BHl

EER

RER/ERSS





image27.png
GG RFT
IR
RERREE TS

WETETR R
RIS SHUM(IEM)

=3

IBENESHIBRSN

=3

IREENET

R

R

1ESHE

c

Elligit

BHl

223





image28.png
i
x

M111111

e





image29.png
EREEER

FEEEER

HEEER

HMEEER

EERE

&

s

MWiE111111

ceshil11111





image30.png
MBEEH

MBEEEH

HEEEH

MBS





image31.png
B
x





image32.png
HE x

2016-2017 s

bsig RS





image33.png
=3

2016-2017 v

E=1

] e ] i AEER RETETR AEFE
[ 2016-2017 1 HE vy EER £
[ 2016-2017 1 HE wwvw EER £
[ 2016-2017 1 HE 222 EER £
[ 2016-2017 1 i tan FIERERAR EARE
@  2016-2017 1 s b HER SEARE

[1)#17|C

RBUFAO Copyright 1999-2014 EAREREARAT  FE-RMY 1S TEABSF





image34.png
+ =m

GEE | xBE |

&} FRER BRER BE%S &t
| 8% o1 B% BR 1
B | A 02 s i 2
o = 03 =3 il 3
SRR 04 R i 4
SRR 05 SR i 5
SRR 06 A i 6
5] i o7 i i 7
o e 08 % i 8
o =S 09 ] i 9
| 1Em| - 1-9 #9%

RBUFAO Copyright 1999-2014 EAREREARAT  FE-RMY 1S TEABSF




image35.png
2016-2017%*

=
AR Lemenen
HERNRE RN FERERLE P4 HEREEENER N ) it

o1 B £
02 A%
03 FERE
04 i L
05 ShxEE
06 R
07 RS
08 i
09 e

L)





image36.png
2016-2017%
on
HERRRRE
o1
02
03
04
05
06

07

IFE2ER HETOREFERHE
254 HERTRHHETOREFE LERRGE

AR

pii]

FREHRE

i3

FPERERHE

P4 HEREEHIRIE

o
o
o
o
o
o
o
o
o

AR

FEEEE

FEEEE

FEEEE

FEEEE

FEEEE

FEEEE

e

e

FEEEE

FiEttsRmiE

FEEEE

FEEEE

FEEEE

FEEEE

FEEEE

FEEEE

e

e

FEEEE

>

m





image37.png
+ 5| x @

ligsEiE (BT
e Ed 8 BEEH RS B 3
1 1203001 2016-2017 1 i 2354 EER
IREETR: M
| Buz=t= SGEnGo)

& A& FHEIRE o ShzERRE pcic REAIRE B =S

=k nE ESHURES e L

2016-12-12 | ez J LS =
2016-12-13 | s | iz s

1=





image38.png
LULEAULE T F N FERE | ERdTREE
| 3y (BradE , BEET—T)
REE 28 nE 25 w0 iR IXEE
1 cececceseseafadsafa 1203004 B R BEF (ATER) 2012 HHE
2 g 1681013 = B=R BET 2016 s
3 W 1203001 iz R R (AREHY 2012
4 1209 1681027 ] =2z EE (LEEET 2016 HEE HEE
‘ ,
4 [BA1E(1203001)
| Buz=t= SGEnGo)
B Bs  AEES SREE eI RERE  ew HS
a5 wE ESHAES 2=
2016-12-12 it o o
2016-12-13 T e ol
< 3 SEEaTEAS.

B) #6E (1).docx

x




image39.png
+ B0

2016-12-13

ligsEiE (BT
el £ e ABsn S 7] £
1 1203001 2016-2017 s 2354 EER
IREERR: Wik
| Buz=t= SGEnGo)
BS | Es FERS XEWE  AEE xR RS ew HE
am wE ESRTES w2 &
2016-12-12 | ez iR &=
| P &





image40.png
2016-2017

s

SEER

SEER
A

s





image41.png
L #ETE

25

25 23 E ] L ]
] | 23 WEEH | mREsTED
PE | EreEsmErSER

| 2R

R 28 "E e 2] &0 XEGR | AKEE  esalE

1 cheny 1524008 @#RE TSR FIERERA 2015

2 tan 1681023 fEEAE  EER BEF (2 2016

3 wang 1524004 HRSZM TSR FIERERA 2015

4 cccceceeeeeafadsafa 1203004 2% EER BEF (2% 2012

H vy 1581026 BARIC  EETEIE EEETE 2015

6 vy 1581027  #I35B  mETEIR ZEEETE 2015

7 p 1681013 B BER =3 2016

8 ik 1203001 e EER JARF (2% 2012 big

g
)
]

R |





image42.png
R

BREHRA BEAER

BRRS

EBUFAO Copyright 1999-2014 EAREREARAT  FE-RMY 1S TEABEF





image43.png
oo mevwems

—

+ BN @ BR

B ) Bl EETER BRKS &
@ | o B = e
@ o2 mEK = e
@ o3 s = e
o o Y = L

RBUFAO Copyright 1999-2014 EAREREARAT  FE-RMY 1S TEABSF





image44.png
+ BN @ BR

FHARIE & R BE%S &t
08:00 10:00 BA
B 10:00 12:00 =]
|TTst1E| (>

oo@

RBUFAO Copyright 1999-2014 EAREREARAT  FE-RMY 1S TEABSF





image45.png
e
B
R
E
YR
R
RS
apaK
wH
HR

PEEE(xs1502060)

R(xs1502049)

2016-2017

ke

2012
201218180301
1

25

PESTR(x51502035)

S (HIS)

S 1 -

P EER A

el amF (LAEEIAE ) M
ERHREE+TUSHRKE

%IAPS, —AREREE : 25%I4P8

%IAPS, —AREE : 55%IAPS

#BE

L]





image1.png
2z &=

WEW | REREEE

AR BER BEE i
1 nwgtER | ElETEE w6200 5] GRS

2 ElEHER S 1 [l e

3 mkmtER  SEERIT @001 BRSSO R - SVEERRE

RBUFAO Copyright 1999-2014 EAREREARAT  FE-RMY 1S TEABSF




image46.png
LB )





image47.png
2016-2017

2012

R0 cs

1203001





image48.png
|k | EeEs

@S 1S EREE
201218180301 fa x51502035  2016-12-12 3 08:00-10:00

00| stz





image49.png
B FUBHREAR & EETER 2ERE
@ | 03 FEREER = e
o oo P = e
@ os ShszimE = e
o % e = e
@ o7 = = e
o o8 exEn = e
s SRR = e
[ ss XS = i

RBUFAO Copyright 1999-2014 EAREREARAT  FE-RMY 1S TEABSF





image50.png
AR R (A AL 1> #199:100):
IR AR5 (%)

FEREES
pra s





image51.png
e

CPRERICAHIRE ¢

PSR

WHE

2016-2017

1203001

Bz

it

=]

75

T





image52.png
TTERUBEIR

£ 2016-2017 v FH 1 v

25$ ] #EEER Eal "E 2R [ 2] HESWELS  HSMELS e
2016-2017 1 cecceceeeeeafadsafa 1203004 Ex%  EER 2012 AT (N IER
2016-2017 1 i 1681013 )= AR 2016 HRE g
2016-2017 1 i 1203001 e FER 2012 TR (2 990267 @8 TETR
2016-2017 1 1209 1681027 R FER 2016 AR (AR g

KA > 015 v 1-4 =4z

BREIFAO Copyright 1999-2014 EATMRGARAT  HEGHY 1S TRARSF

) R @)docx || B @t (1).docx




image53.png
B

e S MEER e "E PR R 23 PRERRH L A
2016-2017 1 cheny 1524008 BRE HSRERAR 2015 ASRIFERA aasl 100
2016-2017 1 s 1203001 BOE  EEER 2012 AEF (ARERAE )





image54.png
2016-2017

2012 EER

201218180301 2016-12-12

08:00-10:00 6-302

na

1203001 e





image55.png
FREBHFINASAASTERAS | (FREASISHESHNASHEX)
IR AR s HIBEELBI(%)
eIESHT aasl 45 40

Lz aasl 88 20

P =585 = 20





image2.png
EGEE.  SEUDREE.  SEEE-  SAUEE.  HEEE.  AREE.  SSEE.  SSEE.  RATEAEE-  OFOUEE.  HURHGeOEE-
HUEE.  FAEE-  SWEE-  EHEE- iaR
smArn makEAR
B i B e TR lhiartes) 09-07
admin
- S R R ESHIER -2
s mmEm
7 e e
mEmE BmAR FUER wEEE
P
maEE
e
BE WeRE  HEEEE.

IR




image56.png
£ 2016-2017

PEFR =

MR ==

SRS AEHE

s8 1

FR 23

PE | BFS. gEEEEs

RETEYR =3

Tl 23

il il RELETR PEPR SUER HWigitER S E WESHE  STESHBILEI%  TER TBE L
1 2012 EER R BEF (L W o 12383 40% 20%
1 2012 EER R AR (AFE ccc o 12383 40% 20%
1 2012 FER R BERF (A W 7 12083 40% 20%

i ] ’

WO 1| > MWhs  ~ 1-3 #3%





image57.png
2016-2017

2012

R0 cs

1203001 e

REF (AREAE )

s





image3.png
552016-201754F

FEE O FhREEeE
IESHTEIRRETRAAFERSL
IESHITET RIS
IESHITETRREFRE
IESHITEEEE AN
IESHTEARRSFER
FEETRRITARE
FEETRREFRE
FERSAETY
FEETLER
IR AEE

<l

SIS

o
o
o
o
o
o
o
o





image4.png
£ 2016-2017 v 81 v S v

[ A e

ResETFRA . i

e ) BmA amE FrmmTeRn
1 ESRTRESRE SRR - oy

:f;\i 2 ESRTRBSEF R prmse—

[y 3 SRS RERE A

B 4 P =

STl (F) s ESRTTERS AR &

TR

sERIERE

EEREEE

s

I=

Y

ER




image5.png
£ 2016-2017

1ESHE ki3 HE FEETOR

=5 BER BEE

1 ESHRARRETRITFERTL EEE -
2 ESHETMRRSRRIT A REIREE

3 ESHmRASRRETAE REIREE

4 ESHUTREEEF N R M

5 ESHRTERESFES




