[bookmark: OLE_LINK2]           学院2024届毕业设计（论文）规范检查表
	毕业设计（论文）题目
	

	学生姓名
	
	学号
	
	院别、专业
	
	指导教师
	

	项目
	检 查 点
	自查评分
	督导
评分
	备注(整改意见及整改结果)

	
	
	权重 
	得分
	
	

	论
文
材
料
装
订
、
存
档
情
况
20
分
	档案袋
	正面及底部：论文题目等基本信息填写与毕业论文封面一致。所填资料名称、数量、顺序与袋内一致；
	2
	
	
	

	
	资料袋内资料
	正本
(1本)
	顺序1-8：封面；诚信声明书；中文题目、摘要、关键词；英文题目、摘要、关键词；目录；正文；参考文献；致谢；
	9
	
	
	

	
	
	副本
(1本)
	顺序9-17：封面；目录；题目审核表；开题报告；中期检查表；指导教师指导记录表；查重报告（R<=25%）；指导教师评审表；评阅教师评审表；答辩记录表；毕业设计（论文）成绩表；
	9
	
	
	

	毕 业 设 计（论
文）正本  情 况
30
分
	论文封面
	使用规定的封面格式、幅面、纸色（白色）和装订方式
	2
	
	
	

	
	
	封面上的院别、专业、题目、学生姓名、学号、指导教师等基本信息无误
	2
	
	
	

	
	
	封面日期是否合理
	2
	
	
	

	
	诚信承诺书
	学生签名、指导教师签名、签署日期是否合理
	2
	
	
	

	
	中英文
摘要
	500～800字，论文题目+摘要内容+关键词；英文摘要在中文摘要后一页；排版格式是否符合要求
	3
	
	
	

	
	目录
	章节编号、标题、页码与正文一致
	2
	
	
	

	
	正文
	标题、正文、图、表、公式、注释是否符合规范（图、表、公式应有专门编号）；内容顺序、标题格式、幅面、字号、字体、行间距、页眉/脚、页码等是否符合规范
	12
	
	
	

	
	参考文献
	按规定格式列出并顺序编号，至少15篇（工程设计类、计算机软件类至少10篇，实验研究类、管理类经济类及文科至少15篇），其中外文1-2篇
	3
	
	
	

	
	
	所列文献在正文中均有引用标注，标注是否规范
	2
	
	
	

	毕 业 设 计（论 文）副本 情 况
50
分
	副本封面
	使用规定的封面格式、幅面、纸色（白色）和装订方式
	2
	
	
	

	
	
	封面上的院别、专业、题目、学生姓名、学号、指导教师等基本信息无误
	2
	
	
	

	
	
	封面日期是否合理
	1
	
	
	

	
	题目审核表
	院别、专业、题目、学生姓名、学号、指导教师等基本信息是否无误
	1
	
	
	

	
	
	课题应具备的条件及课题意义、主要研究内容/设计目标描述是否得当
	2
	
	
	

	
	
	学院审核完备，签名/盖章齐全，日期是否合理
	2
	
	
	

	
	开题报告
	开题报告题目与其他资料的论文题目完全一致
	2
	
	
	

	
	
	有指导教师签署意见、指导教师签名
	1
	
	
	

	
	
	签署日期是否合理
	1
	
	
	

	
	
	各项内容填写齐全、规范
	2
	
	
	

	
	中期检查表
	内容是否完整、有指导教师签署意见，时间是否合理
	2
	
	
	

	
	
	主要问题的描述及建议是否得当
	2
	
	
	

	
	指导教师指导记录表
	指导记录完全，指导内容是否饱满，指导次数是否足够（原则上至少每周1次记录，一周内的多次指导应记录为一条）；
	3
	
	
	

	
	指导教师成绩评审表
	各项分数应填完整，论文题目、学号、姓名等信息是否有误
	3
	
	
	

	
	
	总体评价客观、规范，指导教师签名并注明日期
	3
	
	
	

	
	评阅教师成绩评审表
	各项分数应填完整，论文题目、学号、姓名等信息是否有误
	3
	
	
	

	
	
	总体评价客观、规范，评阅教师签名并注明日期
	3
	
	
	

	
	答辩记录表
	各项分数应填完整，计算是否正确，论文题目、学号、姓名等信息是否有误
	3
	
	
	

	
	
	答辩小组提问及回答内容是否得当
	2
	
	
	

	
	
	答辩秘书、答辩组长及签名是否完整
	2
	
	
	

	
	答辩成绩表书
	各项分数应填完整，总成绩(Y)依据Y=0.4*X1+
0.2*X2+0.4*X3（不做四舍五入）计算，最终评定成绩应转化为五级制
	5
	
	
	

	
	
	答辩委员会评语客观、规范，答辩委员会主任签名并注明日期
	3
	
	
	

	其他
	其他材料名称
	[bookmark: _GoBack]不在正本/副本材料的其他必要材料，由各专业说明材料名称、存档规范、分值。若无则填无
	X
	
	
	

	总   分
	100
	
	
	



(学院)检查人签名：                   年   月   日      督导签字:                    年   月   日
              
